
南投縣立三光國中 

✽學科閱讀書箱借閱及歸還流程✽ 

★借閱流程 

一、教師填寫書箱借閱單，交給班級圖書小志工。 

二、班級圖書小志工拿書箱借閱單至設備組進行借閱。 

三、小志工會協助進行點收，請教師於簽收單簽名。 

 

★歸還流程 

一、教師告知班級圖書小志工還書。 

二、班級圖書小志工將書箱交至設備組還書。 

 

★備註： 

一、還書時，請借閱教師協助清點書籍，於簽收單簽名。 

二、借閱期限為 1 個月。 

 

範本         三光國中學科閱讀書箱借閱單 

領域：            

書箱編號：            (如：國 2) 

使用班級：             

借閱日期：      年     月     日 

借閱老師簽名：                  

★請老師將此借閱單交班級圖書小志工，小志工會將書箱搬到班上，

方便教師使用。 
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